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Underlag for bestéllning av pseudonymkonto for elev i Google och konto i Géteborgs stad

Grundskolefdrvaltningens instruktion
for bestallning av pseudonymkonto
for elev i Google och for konto |
GOteborgs stad

Har hittar du som arbetar pa skolan instruktion for bestallning av pseudonymkonto for elev
med skyddade personuppgifter. | dagslaget gar det enbart att skapa pseudonymkonto for
Google (GWFE) och for konto i Goéteborgs stad.

Skolans ansvar

Skolan ansvarar for att: Ooooenonon

e isamrdd med elevens vardnadshavare ta fram O ooooooo O
uppgifter for bestallning av pseudonymkonto T [1] |_|_| [T] T

for elev.

e  pa ett rattssakert satt delge elev och (]D o | w

vardnadshavare kontouppgifter nar
bestéllningen &r Klar.

e information om och med personer med skyddade personuppgifter alltid sker
via sékra kommunikationskanaler; brev, konfidentiell e-post inom
forvaltningen eller personligt mote dar personen har legitimerat sig.

e informera elev och vardnadshavare om att:
o Elevens konton inte ar l6senordssynkroniserade.
o Eleven kan roja sin identitet om hen skriver personliga uppgifter pa
GWEFE.
o Elev ska inte lagga upp bilder pa sig sjalv i GWFE.
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Bestallning av pseudonymkonto

Skolans rektor utser en pseudonymkontobestéllare, ansokan gors
i Serviceportalen/Grundskola och UBF:

e ansvarig personal tillsammans med vardnadshavare fyller i blanketten “Underlag
for bestéllning av pseudonymkonto foér elev i Google och for konto i Géteborgs
stad”

o pseudonymkontobestéllare, bestaller konto i Serviceportalen/Bestélla/Grundskola
och UBF/Pseudonymkonto elev grundskola.

e nar konto ar klart far pseudonymkontobestéllaren ett konfidentiellt e-
postmeddelande med uppgifter

o pseudonymkontobestéllare meddelar elevens mentor att kontot &r klart och vilka
kontouppgifter som galler

Forandring av pseudonymkonto

Detta behover goras vid byte av arskurs (lasarsbyte) eller klass, flytt/overlamning till annan
skolenhet eller nar eleven slutar i grundskoleférvaltningen. Pseudonymkontobestéllare
uppdaterar elevens uppgifter vid férandringar via Serviceportalen/Grundskola och
UBF/Pseudonymkonto elev grundskola.

Behdver ni stod i bestéallningsforfarandet eller har atkomstproblem med konto, vanligen
kontakta enheten Digitalt Larande genom digital@grundskola.goteborg.se.

Stod vid hantering av skyddade personuppgifter

Du hittar mer stéd och réd for hur du ska hantera elever
med skyddade personuppgifter i Grundskoleforvaltningens
riktlinje for hantering av elever med skyddade
personuppgifter pa styrande dokument.
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https://intranat.goteborg.se/wps/portal/int?uri=gbglnk:Intranat.sidor.sp.bestalla&categoryid=12647
https://intranat.goteborg.se/wps/portal/int?uri=gbglnk:Intranat.sidor.sp.bestalla&categoryid=12647
mailto:digital@grundskola.goteborg.se
https://intranat.goteborg.se/wps/portal/int?uri=gbglnk:Intranat.styrandedokument&dominoURL=https://www5.goteborg.se/prod/Grundskola/LIS/Verksamhetshandbok/VerksamhGrunds.nsf/0/CA39EC44C35F7EC7C1258853002688AC?OpenDocument&highlight=2,skyddade
https://intranat.goteborg.se/wps/portal/int?uri=gbglnk:Intranat.styrandedokument&dominoURL=https://www5.goteborg.se/prod/Grundskola/LIS/Verksamhetshandbok/VerksamhGrunds.nsf/0/CA39EC44C35F7EC7C1258853002688AC?OpenDocument&highlight=2,skyddade
https://intranat.goteborg.se/wps/portal/int?uri=gbglnk:Intranat.styrandedokument&dominoURL=https://www5.goteborg.se/prod/Grundskola/LIS/Verksamhetshandbok/VerksamhGrunds.nsf/0/CA39EC44C35F7EC7C1258853002688AC?OpenDocument&highlight=2,skyddade

Om denna anvisning

Syftet med denna instruktion

Syftet med denna instruktion ar att tydliggdra hur skolenheterna bestéller av
pseudonymkonto for elever i GWFE och for konto i Géteborgs stad

Vem omfattas av instruktionen

Denna instruktion géller tillsvidare for grundskoleforvaltningen

Koppling till andra styrande dokument

Anvisning for Vklass-administrator

Stodjande dokument

Underlag for bestallning av pseudonymkonto for elev i Google och for konto i Goteborgs
stad

Grundskoleforvaltningen, Grundskoleférvaltningens instruktion fér bestéllning av pseudonymkonto 313
for elev i Google och for konto i Goteborgs stad


https://www4.goteborg.se/prod/Grundskola/LIS/Verksamhetshandbok/VerksamhGrunds.nsf/4198935E5BEF5B12C125883D00344755/$File/C12581C4002393ACWEBVCUE22Q.pdf?OpenElement
https://www4.goteborg.se/prod/Grundskola/LIS/Verksamhetshandbok/VerksamhGrunds.nsf/EC34F5B7F250C476C12588980028E4B5/$File/C12581C4002393ACWEBVD2Y37Y.pdf?OpenElement
https://www4.goteborg.se/prod/Grundskola/LIS/Verksamhetshandbok/VerksamhGrunds.nsf/EC34F5B7F250C476C12588980028E4B5/$File/C12581C4002393ACWEBVD2Y37Y.pdf?OpenElement

